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Competition 2019
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Educational Background Work Experience

Institut Teknologi Kesehatan Malang
HR Generalist
September 2020 - Juli 2022

Membuat laporan data kehadiran SDM/Karyawan
Membuat surat ikatan kerja PKWT & PKWTT
berdasarkan peraturan UU Ketenagakerjaan atau
kebijakan aturan institusi
Membuat/Revisi SOP Perusahaan
Memastikan proses rekrutmen dan seleksi dilaksanakan
sesuai tata cara yang berlaku
Mengayomi Karyawan perusahaan sesuai dengan Visi-
misi HRD dan Perusahaan
Menyiapkan dan memelihara Persyaratan dan
Ketentuan Kerja
Memantau dan meninjau manajemen karyawan
termasuk mutasi, promosi

Saya kandidat yang memiliki beberapa pengalaman pekerjaan, mempunyai keterampilan bekerja secara
individu maupun tim, administrasi, legal, manage waktu, dan human resources. Saya pribadi yang
sangat bertanggung jawab terhadap pekerjaan. Siap bekerja sesuai dengan arahan perusahaan sekaligus
berkontribusi dan memperkembangkan diri. Saya termasuk kandidat yang aktif, tegas, dan mampu
berkomunikasi yang baik.

Skills & Proficiencies

Administration
administrative and quality
control
Microsoft Office
Paralegal
Legal research; legal writing;
understands the law and its
application.
Human recruitment
Human Recource
Development
Human Resources

Kantor Notaris & PPAT Prima Cipta Budi Santoso, S.H
Staff Notaris
Februari - April 2024

Infinity Lawfirm 
Asisten Advokat
November 2021 - Januari 2022

Lembaga Bantuan Hukum - Indonesia
Paralegal
Agustus 2020 - Mei 2021

Internships

Muhammad Salman Al Farizy
01 Juni 1996                                                                       Malang, Jawa Timur
Wa.me/6282257056514
umaralfarizyy@gmail.com
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