MOCHAMAD IMAM HIDAYAT

. ) Perum. Margoutomo . .
ﬂ 089699524117 imamh0101@gmail.com No. 12 Pasuruan @imamhidayat_19
TENTANG DIRI PENDIDIKAN
Perrkenalkan nama saya Mochamad Imam Hidayat biasa 2016 — 2019
dipanggil Imam. Lulusan S1 Pendidikan Administrasi SMA Negeri 2 Pasuruan
Perkantoran tahun 2019 — 2023 di Universitas Negeri Malang. Jurusan IPS

Berhasil menyelesaikan kuliah dalam waktu 4 tahun dengan
IPK 3,77. Mampu bekerja secara individu maupun tim. Saya 2019 — 2023

pribadi yang disiplin dan bertanggung jawab terhadap Universitas Negeri Malang
pekerjaan. Saya tertarik dengan pekerjaan bidang administrasi, S1 Pendidikan Administrasi
siap bekerja sesuai arahan dan target yang diinginkan Perkantoran

perusahaan. Saya termasuk kandidat yang aktif dan mampu

berkomunikasi dengan sangat baik. KEMAMPUAN
PENGALAMAN e MENGOPERASIKAN MS.
September 2016 - 2017 OFFICE

OSIS, SMAN 2 Kota Pasuruan
Sebagai ketua seksi bidang untuk menyelenggarakan even-
even keagamaan

e MENGETIK 10 JARI
e MENGELOLA DOKUMEN
DAN ARSIP

November 2017 ¢ KEUANGAN

Forum Anak, Kota Pasuruan
Sebagai ketua forum anak Kecamatan Purworejo Kota e TEAMWORK
Pasuruan dibawah naungan Camat Purworejo yang aktif dalam e MUDAH BERADAPTASI

menyuarakan hak-hak anak di dalam forum rapat e KOMUNIKASI

Maret — Juni 2022
Asistensi Mengajar, SMKN 1 Malang

Mendidik siswa SMK Jurusan Manajemen Perkantoran dan
Layanan Bisnis serta membantu bagian administrasi sekolah

PENGEMBANGAN DIRI

Sertifikasi Nasional Bidang Administrasi Perkantoran
Mengikuti sertifikasi yang dilaksanakan oleh BNSP di
Universitas Negeri Malang dan dinyatakn kompeten pada
tanggal 4 Maret 2023
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BADAN NABIONAL
SERTIFIKASI PROFESI

INDONESIAN PROFESSIONAL
CERTIFICATION AUTHORITY

SERTIFIKAT KOMPETENSI
CERTIFICATE OF COMPETENCE

No. 8211104110 4 0000136 2023

Dengan ini menyatakan bahwa,
This is to certify that,

Mochamad Imam Hidayat
No. Reg. N. 000 01148 2023

Telah kompeten pada bidang;
has been competence in the area of:

ADMINISTRASI PERKANTORAN
Office Administration

dengan kualifikasi/kompetensi:
with qualification/competency:

PELAKSANA ADMINISTRASI PERKANTORAN
Administration Oﬂicer ;










